
様式 342-1 

採用応募者の個人情報取得同意書  

株式会社創和ビジネス･マシンズは、弊社の採用選考の際、応募により貴殿に関する個人情報をご提出

頂くこととなりますが、そのお預かりした個人に関する情報の取扱について、次のように管理し、保

護に努めて参ります。 

 

１．個人情報とは 

個人情報とは、個人に関する情報であり、氏名、生年月日、住所、電話番号、FAX番号、電子メールアドレ

ス、画像などによって個人を識別できる情報のことをいいます。 

２．個人情報の利用目的について  

弊社は、応募者から収集した個人情報は採用業務のためにのみ利用することとし、それ以外の目的に利用す

ることは一切ありません。なお、個人情報の当社への提供の判断は応募者にありますが、当社の社員採用に

必要な情報をご提供していただけない場合には、十分な選考ができない場合があります。 

・ 採用された際は、氏名または個人を特定できる情報や職務経歴、資格等の情報を人事労務管理のために

利用します。また、人事労務管理を行う目的の為、健康診断書等をご提出いただく場合があります。 

３．第三者への提供及び外部への委託について 

法律で定められている場合を除いて、応募される方々の個人情報は同意を得ずに第三者に開示・提供するこ

とはございません。また、外部へ委託することはいたしません。 

４．個人情報の安全管理について  

お預かりいたしました個人情報は弊社にて厳重に管理します。なお、貴殿からご提出いただきました必要書

類はご返却いたしませんので、予めご了承願います。採用選考後に採用、ご入社となった場合、お預かりい

たしました個人情報は、弊社人事情報としてご登録させて頂くこととなります。採用選考後に不採用とさせ

ていただいた場合、お預かりいたしました個人情報は、シュレッダー処理及びデータを消去させて頂きます。  

５．個人情報の開示・訂正・削除および利用停止について 

弊社が保有する貴殿の個人情報について、開示を請求することができます。また、開示の結果、個人情報の

訂正・削除および利用停止を請求することもできます。但し、採用判断に関わる情報の開示は業務の適正な

実施に著しい支障を及ぼす恐れがあるため応じておりません。貴殿ご自身の個人情報の開示・訂正・削除お

よび利用停止を請求される場合は、下記連絡先にご連絡をお願いします。なお、本手続にあたり、貴殿が本

人であることを確認させていただきます。 

６．問合せ先 

  株式会社 創和ビジネス・マシンズ 

  住所：沖縄県那覇市泉崎 2丁目 23番 2号   TEL：098-855-5550 

  個人情報保護管理責任者   饒平名 知美  

 

 

上記事項に同意します。                           

平成   年   月   日 

（ご住所）                                  

 

（ご署名）                                  

 


